
 

 For internal use only  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Melden Sie sich im SAP Business Netzwerk Lieferanten-Portal unter folgenden Link an SAP Business Network 
Supplier (ariba.com) und geben Sie Ihren Benutzernamen und Passwort ein. Sie können Ihren Benutzernamen 
in der E-Mail finden, die Ihnen von SAP Business Network bei der Registrierung zugesandt wurde.  
 
 

Tragen Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein und drücken Sie auf Anmelden. 
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Klicken Sie auf dem Startbildschirm auf Ihren Initialen > Einstellungen und wählen Sie Benutzer, um zum 

Abschnitt Rollen verwalten zu gelangen. 

 

 
 
 
Klicken Sie im Abschnitt Rollen verwalten auf +, um eine Rolle zu erstellen. 
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Auf der nächsten Seite geben Sie einen Namen für die Rolle und eine Beschreibung, um Ihre Absichten für 
diese Rolle festzuhalten. 
 

 
 
 
Klicken Sie auf das Kontrollkästchen neben einer oder mehreren Berechtigungen für die neue Rolle. 

*Jede Rolle muss mindestens eine Berechtigung haben. 
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Klicken Sie auf Speichern, wenn Sie die entsprechenden Berechtigungen für die Rolle ausgewählt haben 
 

 
 
 
Nach dem Speichern ist die neue Rolle unter dem Abschnitt Rollen verwalten verfügbar. 
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Navigieren Sie zum Abschnitt Benutzer verwalten und klicken Sie auf +, um einen Benutzer zu erstellen. 

 
 
 
Tragen Sie die die Daten in die Pflichtfelder im Abschnitt Informationen zum neuen Benutzer ein. 

• Benutzername (muss eindeutig sein und die Form einer E-Mail-Adresse haben. Muss keine gültige E-

Mail-Adresse sein) 

• E-Mail Adresse 

• Vorname 

• Nachname 

• Telefon (geschäftlich) für diesen Benutzer 
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Wenn Sie mehrere Benutzerrollen haben, wählen Sie im Abschnitt Rollenzuweisung mindestens eine Rolle für 

den Benutzer aus und klicken Sie auf Fertig, um den Vorgang für den Zugriff auf den neuen Benutzer 

abzuschließen. 

 

Hinweis: Sie können jedem Benutzer je nach Bedarf entweder einen oder alle Kunden zuweisen.  

 

 
 
 
Sobald der Benutzerzugriff in SAP Business Network erstellt wurde, erhält der neue Benutzer zwei E-Mails, 

eine E-Mail mit dem Benutzernamen und eine andere mit dem Passwort. 

 

Klicken Sie auf den in der E-Mail angegebenen Link auf Anmelden (wie unten gezeigt). 
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*Oben ist eine Illustration 
 
Der Link leitet den Benutzer zur SAP Business Network Anmeldeseite weiter. 
 
 
Befolgen Sie die folgenden Schritte, um die Kontoeinrichtung abzuschließen (neuer Benutzer). 

• Melden Sie sich mit dem Benutzernamen und dem temporären Passwort bei Ihrem Konto an. 

• Geben Sie das temporäre Passwort in das Feld Aktuelles Passwort ein. 

• Gib dein neues Passwort ein. 

• Bestätigen Sie Ihr neues Passwort. 

• Wählen Sie Ihre Geheimfrage und geben Sie Ihre Geheimantwort ein.  

• Klicken Sie auf Speichern und dann auf Fertig. 
 

E-Mail mit temporärem Passwort (E-Mail zum Zurücksetzen des Passworts). 
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