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Bevor Sie Ihre erste Rechnung über SAP Business Network einstellen, aktualisieren Sie bitte Ihre Steuer- bzw. 
Umsatzsteuer-ID in Ihrem Profil gemäß den nachstehenden Anweisungen.  
 
Melden Sie sich im SAP Business Network Lieferanten-Portal unter folgenden Link an SAP Business Network 
Supplier (ariba.com) und geben Sie Ihren Benutzernamen und Passwort ein. Sie können Ihren Benutzernamen in 
der E-Mail finden, die Ihnen von SAP Business Network bei der Registrierung zugesandt wurde.  
 
 
Tragen Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein und drücken Sie auf Anmelden. 
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Auf der SAP Business Network Startseite klicken Sie auf Ihre Initialen und wählen Unternehmensprofil aus. 
 

 
 
 
Im Unternehmensprofil befinden Sie sich nun auf dem Reiter Allgemein. Scrollen Sie nach unten und aktualisieren 
Sie die Art Ihrer Produkt- und Servicekategorien sowie die Liefer- und Serviceorte unter Verwendung der Option 
Durchsuchen. 
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Wählen Sie die korrekte Produkt- und Servicekategorie aus und klicken auf OK. 
 

 
 
Wählen Sie Ihre Liefer- oder Serviceorte aus und klicken auf OK. 
 

 
 
 
Gehen Sie zur Registerkarte Geschäftlich und scrollen Sie bis zur Kategorie Steuerinformationen, um Ihre Steuer-
ID bzw. Umsatzsteuer-ID zu aktualisieren. Vergessen Sie nicht, auf den Button Speichern zu drücken. 
 
Hinweis: Die Aktualisierung der Felder der Steuer-ID bzw. Umsatzsteuer-ID in Ihrem SAP Business Network Profil 
ist verpflichtend und eine einmalige Aktivität, die vor der Einreichung Ihrer 1. elektronischen Rechnung 
abgeschlossen werden muss. Wenn in Ihrer Region keine Steuer bzw. Umsatzsteuer anfällt, aktualisieren Sie bitte 
"NA" in den Feldern für die Steuer-ID bzw. Umsatzsteuer-ID. 
 
Falls Sie nach Australien abrechnen und keine ABN ID haben, geben Sie bitte 11 Nullen in das Feld Steuer-ID ein. 
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Dadurch wird die Steuer-ID bzw. Umsatzsteuer-ID in Ihrem Profil aktualisiert, so dass Sie diese nicht auf jeder 
Rechnung aktualisieren müssen. 
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