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DEUTSCHE BANK GRUPPEDeutsche Bank Gruppe — Wie Sie eine NON— Wie Sie ine NON-PO-Rechnu-
PO Rechnung einreicheng einreichen

Bevor Sie lhre erste Rechnung liber SAP Business Network einstellen, aktualisieren Sie bitte Ihre Steuer- bzw.
Umsatzsteuer-ID in Ihrem Profil gemalR den nachstehenden Anweisungen. Wenn Sie bereits lhre Steuer- bzw.
Umsatzsteuer-ID aktualisiert haben, gehen Sie direkt zu Seite 5.

Aktualisierung der Steuer- / Umsatzsteuer-1D im Unternehmensprofil

Melden Sie sich im SAP Business Network Lieferanten-Portal unter folgenden Link an SAP Business
Network Supplier (ariba.com) und geben Sie lhren Benutzernamen und Passwort ein. Sie kdnnen lhren
Benutzernamen in der E-Mail finden, die Ihnen von SAP Business Network bei der Registrierung zugesandt
wurde.

Tragen Sie Ihren Benutzernamen und |hr Passwort ein und driicken Sie auf Anmelden.

C @ () htps//secvice.ariba.com/Supplieraw/| 09535043 /aw2awh=r&awssk= 1G2H&dard =1&ancde=1 £ ‘e v G (]

Lieferantenanmeldung

Neu bei SAP Business Network?

Jotzt registrioran lassan or Woeitere Informationen

Auf der SAP Business Network Startseite klicken Sie auf Ihre Initialen und wahlen Unternehmensprofil aus.
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Im Unternehmensprofil befinden Sie sich nun auf dem Reiter Allgemein. Scrollen Sie nach unten und
aktualisieren Sie die Arten lhrer Produkt- und Servicekategorien sowie die Liefer- und Serviceorte unter

Verwendung der Option Durchsuchen.

Unternehmensprofil
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Produkt- und Servicekategorien, Liefer- oder Serviceorte und Branchen

Frodukt und Senviomkategoran®

Adresse

Zusdtzliche Untemehmensadressen

AckeszeniD Umsatzozecerummer  Stousmumuner  Admase LandiRegion

Waibhlen Sie die korrekte Produkt- und Servicekategorie aus und klicken auf OK.

Geben Sie Ihr offentliches Profil fres




Wahlen Sie lhre Liefer- oder Serviceorte aus und klicken auf OK.

Auswahl des Liefer- oder Serviceorts
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Gehen Sie zur Registerkarte Geschaftlich und scrollen Sie bis Kategorie Steuerinformationen, um lhre Steuer-ID
bzw. Umsatzsteuer-ID zu aktualisieren. Vergessen Sie nicht, auf den Button Speichern zu driicken.

Hinweis: Die Aktualisierung der Felder der Steuer-ID bzw. Umsatzsteuer-ID in Ihrem SAP Business Network Profil ist
verpflichtend und eine einmalige Aktivitat, die vor der Einreichung lhrer 1. elektronischen Rechnung
abgeschlossen werden muss. Wenn in |hrer Region keine Steuer bzw. Umsatzsteuer anfallt, aktualisieren Sie bitte

"NA" in den Feldern fir die Steuer-ID bzw. UmsatzsteuerID.

Falls Sie nach Australien abrechnen und keine ABN ID haben, geben Sie bitte 11 Nullen in das Feld Steuer-ID ein.

Unternebmensprofil

Vollstandighes Mires dfentlichen Profils



Steuerinformationen

Stevecklassifizierung:

Besteuerungsart

| (kein Wert) v

| (kein wert) v

[ Steuemummer

[ ma }’Q Bitte geben Sie kene Bindestriche en
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Landessteuermummer:

Regionale Steuemnummer

| Bitte geben Sie keine Bindestriche sin

Bitte geben Sie keine Bindestriche ein
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[ steveriiche Unbedenkiichieit

Ablauf der steverlichen Unbedenklichkeit:

Dadurch wird die Steuer-ID bzw. Umsatzsteuer-ID in lhrem Profil aktualisiert, so dass Sie diese nicht auf jeder

Rechnung aktualisieren miissen.

Folgen Sie den nachstehenden Schritten, um eine NON-PO Rechnung einzureichen.
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Wie Sie eine NON-PO Rechnung einreichen

Auf der SAP Business Network Startseite gehen Sie (iber das Dropdown Menii unter Erstellen und wahlen
Rechnung ohne Bestellauftrag aus.

SAP  Business Notwork ~ Unternatmenskonto TESTMODUS

Leistungserfassungsblatt

Stunden- und Spesenzettel

Bestaligon Zirlickgowissens Rechrmmger Rechimung 2ii stellénds Meh

Waihlen Sie als Kunde Deutsche Bank Gruppe und Standardrechnung als Art der Rechnung aus. Klicken Sie auf
Weiter.

GAP~ Business Network ©)
Rechnung ohne Bestellauftrag erstellen ‘ Verlassen j

Fiir eine im SAP Business Network bereits bestehende Geschaftsbeziehung

KlM,al Deutsche Bank Group - TEST v ]

Art der Rechnung: Ek:andamrg:hnung

Rechnungskorrektur

Fr eine neue Geschaftsbeziehung

Sie kdnnen eine Rechnung ohne Bestellauftrag 1ir eine Kautercrganisation erstellen, mit der Sie eine Geschiftsoeziehung autnehmen und Transaktionen in SAP Business Netwiork durchfihren machten.  Mehr

Rechnung fiir neuen Kunden (Kundencade erfarderlich)

Weiter ‘ Verlassen

Fertigstellung der Rechnung

Items mit einem Sternchen (*) sind erforderliche Felder.

Die Rechnungsnummer kann Alpha Numerisch sein, sie ist auf 16 Zeichen begrenzt und nur



GroRbuchstaben sind erlaubt. Bindestrich (-) und Slash (/) sind die einzigen erlaubten Spezialzeichen. Bitte verwenden
Sie keine Leerzeichen oder Spezialzeichen wie @#5$%”&*() in der Rechnungsnummer. Jede Rechnungsnummer sollte
einzigartig sein.

Hinweis: Sollte Ihre Rechnungsnummer /-ID langer als 16 Zeichen haben, verwenden Sie bitte die letzten 16

Rechnung erstellen _ Mnalimeren ‘ ‘ peichorn | | Verasse ‘ m

me. 0,00 EUR

i
rag 0,00 EUR

Zeichen als Rechnungsnummer /-ID.

Das Rechnungsdatum ist auf das aktuelle Datum voreingestellt und kann 2 Kalendertage zurlickdatiert werden.

Uber das Dropdown-Menii unter Adresse wihlen suchen Sie die Deutsche Bank Einheit heraus, welche Sie mit
Waren bzw. Dienstleistungen beliefert haben. Sollten Sie sich nicht sicher sein, welche Deutsche Bank Einheit Sie
wdahlen miissen, wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner bei der Deutschen Bank.

Bestelinformatonen

Die Rechnung ist unter Versand standardmaRBig auf Versand auf Rechnungskopfebene eingestellt. Sollte dies nicht
der Fall sein, dndern Sie es bitte auf Versand auf Rechnungskopfebene ab.



Bastetintormatcnan

Versand
@ Varsand auf Rechnungikapiebens I Vehand aut Rostionssbene: G
SQE-OK2P_UK_FPO_TestSupplier - ACC Lieforinach Deutsche Bank Group - TEST
FRANKFURT AR ASAI
4
Doutsehiand

Die Adresse unter Versendet von wird aus Ihrem SAP Business Network Profil genommen.

Die Lieferanschrift wird aus den Standardeinstellungen der DB Glbernommen. Sollte diese Adresse nicht richtig
sein, andern Sie bitte die Lieferanschrift auf den Ort, an den die Waren bzw. Dienstleistungen geliefert wurden.

Klicken Sie auf Anschriften anzeigen/bearbeiten, um die Versandanschrift bzw. Lieferanschrift auf der Rechnung
anzupassen.

Versand

@) yoruand aut Rechnungskoptubena wrsand suf Postionssbene

SQE-OK2P_UK_PO_TestSuppler - ACC Deutsche Baok Group « TEST
AM MAIN

Durch das Klicken auf Anschriften anzeigen/bearbeiten 6ffnet sich ein neues Pop-Up Fenster. Bitte erfassen Sie
die korrekte Adresse und driicken Sie auf OK.

ANSCHRIFTEN ANZEIGEN/BEARBEITEN

Ze ohi
Versendet von
SQE-OK2P_UK_PO_TestSupplier - ACC Name:* | Deutsche Bank Group - TEST
Abtellung
Adresse 1:* | Finsbury Circus Adresse 1:* | Taunusanlage 12
Adresse 2 Finsbury Circus 2
‘ Finsbury Circus 3 Postieitzahl:* | 60325
Adresse 4 ‘ Finsbury Circus 4 Ort™* | FRANKFURT AM MAIN
Ort:* | London Bundesland/-staat Auswahlen v
Bundesland/-staat:* | London, City of [GB-LND] v Land/Region:* | Deutschiand [DEU] v
Durch diese Auswahl wird der Inhalt der Seite aktualisiert

Postleitzahl:* | EC2N 20B

Land/Region:* | GrofRbritannien und Nordirtand |

“ | A"‘brEC“en




Wahlen Sie iber das Dropdown-Meni unter Adresse wahlen Kunde die DB Einheit aus, an die Sie die Waren bzw.
Dienstleistungen geliefert haben. Sollten Sie sich nicht sicher sein, welche DB Einheit Sie wahlen miissen, wenden
Sie sich bitte an lhren Ansprechpartner bei der Deutschen Bank.

Zusatzliche Felder
ID des Lieferantenkantos Service-Startdatum m
Kundenreferenz Service-Enddatun m

Lieterantenreferenz

Zahlungsavis

Enigmatec Corparation LTD v Adresse wahlen Kein Wert

Lielerant:  Enigmatec Corporation LTD Runge

London

London, City of

Grofkbritannien und Nordirland
Rechnungsabsender:  SQE-OK2P_UK_PO_TestSupplier -

ACC

E-Mail: *

anzeiger

LONDON
London, City of
Grof2britannien und Nordirland

Tragen Sie die E-Mail-Adresse des DB Anforderers ein, der die Waren bzw. Dienstleistungen bestellt hat. Sollten
Sie sich bei E-Mail-Adresse unsicher sein, wenden Sie sich an lhren DB Ansprechpartner und erfragen die korrekte
Schreibweise der E-Mail-Adresse.

Lusaziiche Felder

Enigmatec Carporation LTC

Enigmatec Corporation LTD

London

)

SQE-OKZP_UK_PO_YestSupplier
Acc

Tragen Sie eine giiltige Steuer-ID bzw. Umsatzsteuer-ID ein, (wenn diese nicht automatisch ausgefiillt wird).
Sofern Sie keine Steuern berechnen, tragen Sie bitte NA in das Feld ein.

Falls Sie nach Australien abrechnen und keine ABN ID haben, geben Sie bitte 11 Nullen in das Feld Steuer-ID ein.



Umsatzsteuernummer des Lieferanten Umsatzsteuernummer des Kunden

Klicken Sie das Dropdown-Men unter in Rechnungskopf aufnehmen an und wéahlen Anlage aus. Hierdurch wird
eine neue Sektion unter dem Feld Umsatzsteuer-/Steuernummer des Lieferanten hinzugefigt.

Klicken Sie auf das Feld Datei auswahlen, um eine Datei auf Ihrem lokalen System auszuwahlen. AnschlieRend
klicken Sie auf Anlage hinzufiigen. Wenn Sie mehrere Anlagen hinzufiigen wollen, wiederholen Sie bitte diese
Schritte entsprechend.

Bitte beachten Sie, dass die GroRe aller Anlagen nicht mehr als 30 MB {berschreiten darf.

Anlagen

Die Gesamtgrolle aller Anlagen darf 30

| Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahl Anlage hinzufligen

Allowance Description

Iscelianeous Amount

Position(en) der Rechnung:

Nach Erfassung der Informationen fiir den Rechnungskopf, miissen Sie die einzelnen Positionen vervollstandigen.

Scrollen Sie nach unten bis zum Ende der Seite zu dem Bereich der Positionen.

Klicken Sie auf Hinzufligen, um eine Position anzumelden. Wahlen Sie die Kategorie der Leistungen aus.



Erganzen Sie die Positionsnummer, beginnend mit 1 und dann fortlaufend.

Das Feld Teilenr. ist fiir das SAP Business Network erforderlich. Bitte geben Sie die Teilenummer oder geben Sie
NA ein, wenn die Nummer unbekannt ist. Fiir diesen Eintrag wird keine Validierung durchgefiihrt.

Das Feld Beschreibung ist fiir SAP Business Network erforderlich. Geben Sie eine Beschreibung ein, welche die
Details der in Rechnung gestellten Waren genau erfasst.

sssss

Geben Sie in das Feld Menge den Wert, den Sie in Rechnung stellen méchten.

Erfassen Sie die Mengeneinheit ausschlieRlich in GroBbuchstaben. Wenn Sie sich bei der Art der Einheit nicht
sicher sind, verwenden Sie EA (EA steht flr jede).

Geben Sie den Preis pro Mengeneinheit ein. Die Wahrung wird aus der

Standardeinstellung lhres Lieferantenprofils lbernommen. Diese kann aber im Feld Preis pro Mengeneinheit
Uberschrieben werden.
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Pasitionsoptionen eintligen

2usitziiche Felder

Die Steuer muss auf Positionsebene erfasst werden.

Setzen Sie das Hakchen in das Feld vor Steuerkategorie.

Wibhlen Sie Gber das Dropdown-Meni die zutreffende Steuerkategorie aus (siehe nachfolgende
Tabelle)

Beachte: Auch wenn die Rechnung nicht steuerpflichtig ist, muss die Steuer zu jeder Position der Rechnung
hinzugefugt werden. Hierflir kbnnen Sie unter Steuerkategorie einen Steuersatz mit 0 % auswahlen

Standardsteuerkategorien und Steuersatze je nach Region

Land Steuerkategorie Steuersatze
Australien GST 0%, 10%
Deutschland VAT 0%, 7%, 19%
Frankreich VAT 0%, 2,1%, 5,5%, 10%, 20%
Hong Kong VAT 0%
Irland VAT 0%, 9%, 13,5%, 23%
Japan VAT 0%, 5%, 8%, 10%
Niederlande VAT 0%, 6%, 9%, 21%
Schweiz VAT 0%, 2,5%, 3,7%, 7,7%
Singapur GST 0%, 7%, 8%
. 0%, 3%, 4%, 7%, 10%, 21%
Spanien VAT
Vereinigte Arabische
. VAT 0%, 5%
Emirate
Keine Standardsteuer/
o gewahlt vom
Vereinigte Staaten Sales

Antragsteller je nach
Anforderung




Vereinigtes
Konigreich

VAT

0%, 5%, 20%

Positionen

Positansogrionen eviigen

Zusitziiche Felder

Klicken Sie auf in eingeschlossene Positionen aufnehmen. Die gewahlte Steuerkategorie wird auf alle Positionen

angewandt.

Passen Sie den Steuersatz/Betrag an, falls erforderlich.

Sollten Sie nach §50a EStG (deutsches Einkommenssteuergesetz) steuerbefreit sein, erfassen Sie dies bitte

zusatzlich unter dem Dropdown Menii Details der Befreiung.

Verwenden Sie den Button Aktualisieren und Weiter, um zur Ubersichtsseite zu navigieren

Positionen

Postionzopionsn einfigen

Staver

Zusdtziche Felder
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Positionen

PasticnsopGonen sirflgen

Zusiriche Feider

Uberpriifen und Einreichen

Wenn Sie auf Weiter klicken, gelangen Sie auf die Rechnungsiibersichtsseite.

Bitte Gberprifen Sie Ihre Rechnung und nehmen Sie ggf. Korrekturen vor, indem Sie auf Zurtick klicken.
Wenn keine Korrekturen erforderlich sind, klicken Sie bitte auf Einreichen, um die Rechnung an die Deutsche
Bank Gruppe zu senden.

Uber den Button Speichern kénnen Sie lhre Rechnung speichern. Die gespeicherten Rechnungen
stehen lhnen sieben Tage unter Entwiirfe zur Verfiigung und kénnen wahrend dieser Zeit bearbeitet und
eingereicht werden.

SAP~ Business Network Untemohmanskonto  TeESTMOOES @

Rechnung erstellen

Bestitipen Sie eses Dokument und reichen Sie es en. E3 wed entsgrechend dem Ursprungs- und Zislland der Rechung elekironisch unterzeichinel. Diese Transsition gt sls grenziiberschreitender Marxdel. Dos Ursprungsiand des Dokuments ist GroBbritannien und Nordirland. Das Zislland des Ookuments.
152 Doutschiand. Wenn Sie macheen, divss Ara hes DAkLMANty LANEITISTE ibeaahit kBnnen Sie enan Archivienungssenics sconmamen. BeRchien S, Gass i auch Allk REChUNGAn Mchiviensn konnen, wann Sie den Archimeungssenvics abonfinten

Standardrechnung

Sobald die Rechnung eingereicht wurde, werden Sie auf eine neue Seite weitergeleitet, auf der Sie die
Bestatigung sehen kdnnen, dass die Rechnung eingereicht wurde. Klicken Sie auf Beenden, um zur Bestellung zu
gelangen.

SAP~ Business Network Untomohmanskonto  Testwoows @

Rechnung 1259 wurde eingereicht.

Sollten Sie ein Problem haben und es mit den vorgenannten Schritten nicht [6sen kdnnen, wenden Sie sich bitte
an den Deutsche Bank P2P-Lieferanten-Helpdesk.

13



Region Neue E-Mail-Adresse
Australien au.p2phelp@s2p.db.com
Brasilien br.p2phelp@s2p.db.com

Deutschland

de.p2phelp@s2p.db.com

Frankreich fr.p2phelp@s2p.db.com
Hong Kong hk.p2phelp@s2p.db.com
Indien ind.p2phelp@s2p.db.com
Irland ie.p2phelp@s2p.db.com
Italien italy.p2help@s2p.db.com
Japan jp.p2phelp@s2p.db.com
Niederlande nl.p2phelp@s2p.db.com
Philippinen ph.p2phelp@s2p.db.com
Polen pl.p2phelp@s2p.db.com
Schweiz ch.p2phelp@s2p.db.com
Singapur sg.p2phelp@s2p.db.com
Spanien es.p2phelp@s2p.db.com
USA us.p2p-invoices@s2p.db.com

Vereinigte Arabische

Emirate

ae.p2phelp@s2p.db.com

Vereinigtes Konigreich

uk.p2p-invoices@s2p.db.com
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