Titel: - Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein

Bevor Sie lhre erste Rechnung tiber das SAP Business Network einstellen, aktualisieren Sie
bitte Ihre Steuer- bzw. Umsatzsteuer-ID in lhrem Profil gemaR den nachstehenden
Anweisungen. Wenn Sie die Aktualisierung bereits vorgenommen haben, kdnnen Sie direkt
zu Seite 5 wechseln.

Aktualisierung der Steuer- / Umsatzsteuer-ID im Unternehmensprofil

Rufen Sie liber den folgenden Link - supplier.ariba.com - das SAP Business Network
Lieferantenportal auf.
W Business Network « 5 @

Lieferantenanmeldung

‘d

Benutzernamen vergessen

Neu bei SAP Business Network?
Jetzt registrieren oder Weitere Informationen

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Passwort ein und klicken Sie auf Anmeldung.

{d

LY Business Network

Kenmaart

= o

Anmeldung

Kennwort vergessen

Kontoanmeldung

Neu beim SAP-
Transaktionsnetzwerk?

Weitere Informationen

Auf der SAP Business Network Startseite klicken Sie auf |hre Initialen und wahlen
Unternehmensprofil aus.

e
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Sie befinden sich nun in der Ubersicht Ihres Unternehmensprofils. Um die Arten Ihrer

Produkt- und Servicekategorien, sowie die Liefer- und Serviceorte zu bearbeiten, klicken

Sie rechts bitte auf den Stift.

EX7 Business ewsork - Uniernesmenskonto

Workbench  Bestollaufirige v Edfillung v Rechnungon v Zahlungen v Kataloge v Berichte v

Discovary ~

Internehmensprofil

Startseite  Aktivierung

- i o

& Gegrindet

® v

Ar Borsenzaichen
B Obersicht L
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- Dautschlzng

Zertfizierungen Produkt- und
Servicekategorien
= Lenewirtsehaftiehe Maschinen fur
Feinizung und Sectiarang und Sieben

N haltgkeitsbiwon tungen

@ Zusaaliche Adressen - Errrediensze o Geteideere

Geschaftsinfarmationen

Nachrichten

Humanitsre Hilfe umsrstzer (9

L]

Bourteilungen Erstellen v

D | 3% oponen

&
D Untermehmensaizss
Ao
Deutschland
Details anzelgen
Belieferte Branchen 7

Klicken Sie im Reiter Produkt- und Servicekategorie auf + Kategorie hinzufiigen. Sie konnen

nun Nach Kategorien zum Hinzufiigen suchen oder Alle Kategorien durchsuchen. Nachdem

Sie lhre Auswahl getroffen haben, klicken Sie Hinzufiigen an.

Klicken Sie abschlieRend auf Speichern.

Neue Kalegorie hinzufigen
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Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein /

x
Produkt- und Serviceinformationen bearbeiten m
P
Prodit wnd Senvcekstsgorien st oder Servceant  Belfens Branchen
Meine Auswahl
Gt i die Produkcs wnd Servies s Uriavneroen s, Achesdngen v o Prochl: wedServicea e ugucrdoet, e S ef i Sekn sk
+ Kateg ugen Landhwirtschaftiche Maschinen fir Re., X Erntedienste fur Getreidearnte x

- Wiederholen Sie die Schritte nun im Reiter Liefer- oder Serviceort, indem Sie auf +
Standorte hinzufiigen klicken und nun zwischen Nach Standorten zum Hinzufiigen suchen
oder Alle Standorte durchsuchen wihlen.

Sie haben die Moglichkeit, Global tatig auszuwahlen.
Nachdem Sie lhre Auswahl getroffen haben, klicken Sie Hinzufiigen an.

Meue Standorte hinzufligen

- Klicken Sie abschlieRend auf Speichern.

Produkt- und Serviceinformationen bearbeiten m -

Produkt- und Servicekategerien Liefer. ader Servcsart Belieferte Sranchen

Meine Auswahl

der Standorts mit Ihnen sigeglichen,

‘zuzeigen, dass Sie sn diesem Standart physisch prisent sine

Deutschland 9 x

- Waihlen Sie in der Ubersicht die Geschiftsoptionen aus.
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ET7 Business Network ¥ Urtemeimenskonia

Starsuite  Aklivierung  Ditcovery ~  Workbench  Bestellauflrige ~  Erfillung v Rechnungen ~  Zahlungen ~  Kalaloge = Berichte ~  Nachrichlen  Beurlsilungen

nternehmensprofil Humanitzre Hife umersauzen @ () | 52 Optionen
— — 2z
IOz AN s
g Mersis (G Sewinet £ Unsrrshmenlis
= Geschiftsar Umsata pdesse
- ® " Deutschland
yd Detalls anzeigen
Rechisf B
Obersicht L ()
8, snmeldeimformaicnen
Zortcieenzen Produkt- und Liefer- oder Serviceort Belieferte Branchen 7
Servicekategorien
« Deutschlznd Wihfen Sie die Branchen aus, in
Henatiehoteneruneer + Lanchetscratiche Nisschinen denen Sie hier g sind
Reinizung und Sortiarung und Sichen
& Zwsstzliche Adressen = Erntediensie fur Getreideernte
| o cecnmromsuaner ||

- Sie werden direkt auf den Reiter fiir die Anderung der Steuerinformationen geleitet.
Scrollen Sie ggf. nach unten um lhre Steuer-ID / Umsatzsteuer-ID zu aktualisieren und
Klicken Sie auf Speichern.

Hinweis: Die Aktualisierung der Felder der Steuer-ID / Umsatzsteuer-ID in lhrem SAP Business
Network Profil ist verpflichtend und muss einmalig vor Ihrer ersten elektronischen
Rechnungseinreichung abgeschlossen werden.

Wenn in Ihrer Region keine Steuer / Umsatzsteuer anféllt, aktualisieren Sie bitte NA in den Feldern
fir die Steuer-ID / Umsatzsteuer-ID.

Falls Sie nach Australien abrechnen und keine ABN ID haben, geben Sie bitte 11 Nullen in das Feld
Steuer-ID ein.

[sang
E Business Network

Zusatzliche Informationen m Schliaien

Finanzielle Informationen

Steverinformationen

Dadurch wir die Steuer-ID / Umsatzsteuer-ID in lhrem Profil aktualisiert, so dass Sie diese nicht auf
jeder Rechnung aktualisieren miissen.

Folgen Sie den nachstehenden Schritten, um eine PO Rechnung einzureichen.
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Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein

Einreichen einer PO-Rechnung

- Wabhlen Sie die Bestellung aus Ihrem Postkorb aus, die fakturiert werden soll. Klicken Sie
auf eine der Schaltflaichen Bestellung bearbeiten, die Ihnen in der E-Mail mit der
interaktiven Bestellung zur Verfiigung stehen.

Alternativ kdnnen Sie auf Seite 15 nachschlagen, um die Bestellung direkt im SAP Business
Network-Konto zu finden.

Deutsche Bank Group - TEST hat den neuen Bestellauftrag PT70380097 gesendet

Forward
mtp.ariba.com> rwar

" mung m ' ter hitps://senvce.ariba,com/wicollab-p) /MessagingPolicy.htmi

Deutsche Bank Group - TEST hat eine neue Bestellung gesendet.

Nachricht von Ihrem Kunden Deutsche Bank Group - TEST

Setw geerster Literart

Deutsche aass nun ine Schatsche | anzsigen 3k om for s Ariba Wetwark freigeschatiler elerant

‘2et Prazess e bletien. ndem Sie auf die Schatiache Besteliung verarbetten’ iackes, werden Sie sintach auf G Lagn Sefle i untes Nutzung ires Zugangs anumeiden

Fur Nachikagen koetakseren Sie bt das Team von chfiuyer Heipdesk
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Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein

Dieser Bestellaufirag wurde van SAP Business Nefwork pesendet.

Weltere Informatianen 2u Ariba und SAP Business Network finden Sie unter liitas://www,ariba.com.

Vou: GNURIDGE DEUTSCHLAND GHBH-TEST festsletre
Deutsche Bank Aktiengesellschaft LIONBRIDGE DEUTSCHLAND GuanTE (Meu)
Alfred.Herthausen. Allee 16.24 P 70380097
65760 Eschbom 93353 WUPRERTAL Betrag: 145,00 FUR
I version: 1
Outschland Telefon: +48 (3) 9968411
Fax: +45 (2) 768381
E Ml . = S
Zahlungsbedingungen
NETTO 0
Anmeriungen
Comment Typs: Terms and Conditions
Body:E3 oslten die Algemeinen Einkaufs- und Auftragsbedingungen der Deatschen Bank Gruppa. Wann e ainen 77gecrdnets Raheenvartag albt, srsetzt dieser die Einkaufs- und Auftragsbedingungen. e finden die
sktuele Version unter hito. )
Keine Nutzung von Hame, Marke oder Loga der Deutsche Bank i der Vendor Kommunikation, E3 st die Polcy der Deutsche Bank keine Kundenreferen rugunsten des Vendors bzugeben. Weitere Informationen hierru
unter hite://vendor-partal.db.com
Dieser Auftrag st alebtronisch erstall und ohna Unterschiift g77g.
Sonstige nformationen
Preparer email
Preparer Name:
Buchungekreis: o100
tam de Einkaufsbersichs: Garmany
Alle Artve| lisfern an Rechnungssnschrit Emofanosr
Bank Aktiengesellschaft Deutsche Bank Aktiengesellschaft
Ernst-Reuter-Platz 3-5 Alfred-Herrhsusen-Allee 16-24 Dautsche Bank Aktiengesalischaft
10587 Berlin 65760 Eschborn
o€
Deutschiand Deutachisnd
Code der Lisfaranschrift: 0100_1459
EM: o sl
Positionen
Bositionsnr. Anzahi Eintailungen Tellenr. / Beschreibung A Zuriickgegebene Artikel Menge (Einhelt) Preis pro Mengeneinheit Zwischensumme
' Nicht vertugbar Matarisl 10(4) 14,50 EUR 145,00 EUR
Betragsbasierte Zelle
Tastbastallung Sprachiraining 2
euchuna
Prozentsatz prozentatz 100
Sachkonto © 0741620001
Kestonstele m 0001878400
Sonstige Informationen
Batragsbasierte Erfassung ves
Sostionsnr. der Bestellanforderung: 1
Antordecer: =
Sestellanforderungsnummer:  PRS71377
Dl =
vendor. Supplier Name: LIONERIDGE DEUTSCHLAND GMEN
Starudatum der Usfaruno: S0, 17. Nov 20
Enddatum dar Usfarung: Mo, 30. Dez 20
Commedity Code parent: L3 individusl Staff nemberships
Supplie ID: 1002012255
Hassifigarungsdomane: custom
Miassfizerungscode 20052501
Enddatum der Ueferung: Mo, 30. Dez 2024
oge Parent L3 Individual Staff Memberships
Suppiier 10 1002012255
Nassiizierunasdomane custom
Kassifiserungscods: 20052501
Bestellung gesendet: Dienstag, 12. Nov.. 2024, 9:50 Uhr GMT=01:00
Erhalten von SAP Business Network am: 2. Mov.. 2024, 9:50 Uhr GMT +01:00
Dieser Bestelauftrag wrde von Deutsche Bank Group - TEST AND1013090685- gesendet Zwischensumme: 145,00 EUR

wnd von SAP Business Network Zugestellt,

Fragen oder Anmerkungen fur Ihren Kunden?

Hinweise zu dieser E-Mail

Nachricht senden

Wenden Sie sich an Deutsche Bank Group - TEST, falls Sie Fragen haben. Wenn Sie nich! der richtige Empfanger dieser E-Mail sind, leiten Sie sie bilte an die richtige Person in Ihrem Unternehmen weiler

d Ihie

nden ausschiieflich zwischen Ihnen

Hinweis: Alle auf die

Ihres Kunden

Kunden stait und unterliegen d

b e 2wischen Ihnen und

Ihrem Kunden_ Ariba ist kein Vertreter Ihres Kunden und nicht fur den Inhalt des Bestellaufirags verantwortlich, der im Namen Ihres Kunden an Sie gesendet wurde

=0 =R

Mobile Amvendung

- Melden Sie sich bei Ihrem SAP Business Network-Konto mit Ihrem Benutzername und
Passwort an.

Y Business Network ~ 5 @

Lieferantenanmeldung

Weiter

Benutzernamen vergessen

Neu bei SAP Business Network?
Jetzt registrieren oder Weitere Informationen
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Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein /

<d

%Y Business Network

Kennwart

senssead B/ |

Anmeldung

Kenmwort vergessen

Kontoanmeldung

Neu beim SAP-
Transaktionshetzwerk?

Weitere Informationen

- Klicken Sie auf Rechnung erstellen

Hinweis: Klicken Sie bei der Rechnungserstellung nicht auf die Option Einzelposten
Lastschrift/Gutschrift erstellen, da dadurch keine Rechnung im DB-System erstellt wird.

EITY Business Network Unteened

Bestellaultrag: PT70380097

Bestellungsbestatigang erstollen v

Bestelidetall

Besolautrag

e
PT70380097
Betag: 145.00 EUR

Deutschiznd
g verfolgen

Zsnkungsbedingungen | vieitertungsstatus: Gesendet
NETTO D

Alle Atk fefen an

Deusche Bank Atllengeselischatt
Emit-Reuter-Flatz 3-5

Fertigstellung der Rechnung

Wenn Sie Rechnung erstellen (PO-Flip) anklicken, werden die Informationen aus der PO der
Deutschen Bank Gruppe in die erstellte Rechnung ibernommen.

- Die Rechnungsnummer kann Alpha Numerisch sein, sie ist auf 16 Zeichen begrenzt und nur
GroRbuchstaben sind erlaubt. Bindestrich (-) und Slash (/) sind die einzigen erlaubten
Sonderzeichen.

Bitte verwenden Sie keine Leerzeichen oder Sonderzeichen wie @#$%"&*() in der
Rechnungsnummer. Jede Rechnungsnummer sollte einzigartig sein.
Items mit einem Sternchen * sind Pflichtfelder und missen befillt werden.

Hinweis: Wenn lhre Rechnungsnummer/ID aus mehr als 16 Zeichen besteht, wahlen Sie
bitte die letzten 16 Zeichen fiir die Rechnungsnummer/ID aus.
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Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein

- Das Rechnungsdatum ist standardmaRig das aktuelle Datum und kann um einen Kalendertag
zuriickdatiert werden.

- Der Kundenname aus der Dropdown-Liste Adresse auswahlen wird automatisch aus der
Bestellung ilbernommen und sollte nur gedndert werden, wenn der Name nicht
automatisch ibernommen wurde. Dieser Kundenname muss, mit dem in der Bestellung
Ubereinstimmen, da sonst die Rechnung abgelehnt wird.

- Der Name des Rechnungsbearbeiters wird automatisch ausgefiillt. Wenn er nicht
automatisch aus der Bestellung libernommen wird, verwenden Sie bitte den Namen des
Anforderers aus der Bestellung. Dieser Name muss, mit dem in der Bestellung
Ubereinstimmen, da sonst die Rechnung abgelehnt wird.

[SangTomeee

Rechnung erstellen - e (D

¥ Rechmungskopt

Zategbainnrs

Dumchinsd

- Klicken Sie auf die Dropdown-Liste Zur Kopfzeile hinzufiigen und wiahlen Sie Anhang
hinzufiigen aus. Dadurch wird ein Abschnitt unter Zusatzliche Felder hinzugefiigt (scrollen
Sie nach oben, um diesen Abschnitt zu finden).

- Um eine lokal gespeicherte Datei anzuhangen, wahlen Sie Durchsuchen aus und klicken Sie
abschliefend auf Anhang hinzufiigen, um die entsprechende Datei hochzuladen. Bei
mehreren Anhangen wiederholen Sie bitte den soeben genannten Schritt fiir jeden
einzelnen Anhang. Bitte beachten Sie, dass der Anhang die maximale Grof3e von 30 MB
nicht Giberschreiten sollte
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Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein /

Position(en) der Rechnung

Alle verfligbaren Positionen der Bestellung werden einer entsprechenden Rechnungsposition
zugeordnet. Alle Bestellpositionen, die bereits vollstandig in Rechnung gestellt wurden, werden
automatisch von der Rechnung ausgeschlossen (die blaue Schaltflache in der Spalte EinschlieBen
(unten in der Abbildung hervorgehoben) auf der Positionsebene ist ausgegraut).

- Wenn Sie eine Position haben, die Sie nicht in die Rechnung aufnehmen maochten, klicken
Sie auf die griine Schaltflache, um die Position auszublenden.
Setzen Sie die Positionsmenge nicht auf 0, da dies zu einer nicht konformen Rechnung fiihrt.

Fositarsoptionan einfigen

145,00 EUR

Zumsezlich Foldor

Die Steuer muss auf Positionsebene erfasst werden

- Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen Steuerkategorie und wahlen Sie Giber das Dropdown-
Menii die entsprechende Steuerkategorie aus. (siehe folgende Tabelle).

Hinweis: Auch wenn die Rechnung nicht steuerpflichtig ist, muss die Steuer zu jeder Position
der Rechnung hinzugefiigt werden. Hierfiir kdnnen Sie unter Steuerkategorie einen
Steuersatz mit 0 % auswahlen.

Land Steuerkategorie Standard-Steuersatz
Australien GST 0%, 10%

Frankreich VAT 0%, 2,1%, 5,5%, 10%, 20%
Deutschland VAT 0%, 7%, 19%
Hong Kong VAT 0

Irland VAT 0%, 9%, 13,5%, 23%

Japan VAT 0%, 5%, 8%, 10%
Luxemburg VAT freigestellt, 0%, 3%, 8%, 14%, 17%
Niederlande VAT 0%, 6%, 9%, 21%

Singapur GST 0%, 7%, 8%
Schweiz VAT 0%, 2,5%, 3,7%, 7,7%
Vereinigte Arabische Emirate VAT 0%, 5%
Vereinigtes Konigreich VAT 0%, 5%, 20%
Vereinigte Staaten von Amerika Sales Keine Standard.steuer/ gewahltvom
Antragsteller je nach Anforderung

Seite 9



Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein

Positionen

Positorsoptionan einfigen

at
® waERAL Tebstebung Spachtoiing 2

Zusstzlicha Fekder

- Klicken Sie auf die Schaltflache in eingeschlossene Positionen aufnehmen. Die
ausgewahlte Steuerkategorie wird auf alle Positionen angewendet.

- Passen Sie den Steuersatz/Betrag an, falls erforderlich.

- Um zur Ubersichtsseite zu gelangen, klicken Sie auf die Schaltflichen Aktualisieren und

1Positionen 1 Eingeschlossen 0 Bereits vollstiindig in Rechnung gestellt
Pasitionen
[———
e o
Mo Emcnen At Tlen Buscheibung ek s unden Mge  engensinel Pt pro Negeoes 2vchensumme
° ATERAL Tethesebung Sprachusiiog 2

145,00 EUR

g | 145.00 EUR

Zusinziche Feider

— —

Uberpriifen und Einreichen

- Sobald Sie auf Weiter klicken, werden Sie zur Seite fir die Rechnungsprifung
weitergeleitet.

- Uberpriifen Sie bitte Ihre Rechnung und nehmen Sie gegebenenfalls Korrekturen vor,
indem Sie auf Zuriick klicken.

Wenn keine Korrekturen erforderlich sind, klicken Sie bitte auf Einreichen, um die
Rechnung an die Deutsche Bank-Gruppe zu senden.

- Uber den Button Speichern kénnen Sie die Rechnung speichern. Die gespeicherten

Rechnungen sind sieben Tage lang unter Entwiirfe verfligbar und kénnen innerhalb von
sieben Tagen nach dem Speichern bearbeitet und eingereicht werden.
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Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein

ETY B " . P
Business Network Unterebmenskonta
Rechnung erstellen Zurick "
Bestatigen Sie dieses Dokument und eichen Si &5 6. £5 wird encspechend dem ursprungs- und Zielland der Rechnung richt eleiranisch untarzeichnes, Diese Tansaitan it D35 Usprungslard I5t Deutschiand. Das Ziedand des Dokuments i Deuscand,
Ware e Rechuungen lsnghistg in 5P Busnoss Netwerk solln, i fex storvisran. Boschton 54, 4315 5i0 3UCh 30 I , e i

Standardrechnung

schansum e 145,00 EUR
201 Ube GMT401:00 Ste: o 0.00 ELR
g FTTO3sA0ST Falige: Berrag 145,00 EUR

ZAHLUNGSEMPFANGER: RECHNUNGSANSCHRIFT: LEFERANT:

- Sobald die Rechnung eingereicht wurde, werden Sie auf eine Bestatigungsseite
weitergeleitet, die bestétigt, dass die Rechnung eingereicht wurde. Klicken Sie auf
Beenden, um zur Bestellung zu gelangen.

T Business Natwork ~  Unternebmenshonta &

Rechnung 123456-08-2024 wurde eingereicht

- Die zu einer Bestellung eingereichten Rechnungen werden im Bereich Zugehorige
Dokumente der jeweiligen Bestellung angezeigt.

- Klicken Sie auf Fertig, um zur Ariba-Startseite zu gelangen.

F57 Business Network Untarrehmanskants

Bestellauftrag: PT70380097

Bestellungsbestitgung erstellen v Verssnihenschrichtigung ersteller Rechnung erstellen v T ]

Bestelidetails  Bestelihivtorie

/

v
Dautsche Bank Aktisnguselischalt
Alfred emhausen-Allee 16-24

85760 Eschbern

Deutscaland

Auttrag verfalgen

Ml

Zahlurgsbed ngngen |
HETTO O

ety
Comme
Aoyt

arms sad Cor
iten die Algemeiren

o
kaufa- Lnd Aufirsgsbesingungen der Deutichen ark Gruppe. Wenn B einen 2 geordnete Renmarnverirag gits, orsetzt dieser de Eirkaufs. und Auftragsbedingungen. Sie fden die aktue . Mebr snzelgen

Soretige formationen

Germany

werige:

- Sobald die Rechnung eingereicht wurde, erhalten Sie von SAP Business Network eine E-
Mail-Benachrichtigung mit dem unten angezeigten Rechnungsstatus.

SAP Ariba

Ihr Kunde Deutsche Bank Group - TEST hat Ilhre Rechnung im SAP Business Network aktualisiert.

Sie kénnen die Rechnung in Ihrem Online-Postausgang anzeigen (ANID: AN11020816518-T)

Land DE

Kunde Deutsche Bank Group - TEST
Rechnungsnummer NCTXSVT2023
Rechnungsstatus Gesendet

Header Level Exceptions: DB Service Date / Delivery Date Empty The Service Start and/ or End Date has not been populated. Please resubmit your invoice in the
Ariba Network by creating a new invoice against your purchase order. Please do not use the “Edit & Resubmit” or “Copy this Invoice” functionality. DB Service Date /
Delivery Date Empty Die Leistungszeitraume von und bis wurden nicht eingetragen. Bitte reichen Sie eine neue Rechnung gegen Ihre Bestellung uber das Ariba
Netzwerk ein. Die Funktionalitaten Bearbeiten & Erneut einreichen” oder ,Kopieren" sollten nicht benutzt werden.Line item: Line Number: 1 Part Number:Not
Available Description: Test Exceptions: DB PO Price Variance The price on the invoice line item, €1,000.00 EUR, is different from the price on the purchase order line
item, (no value), and the difference is more than the configured tolerance. DB PO Price Variance Der in Rechnung gestellte Positionsbetrag weicht von dem Betrag in
der B ition ab und liegt der eir Toleranzen.Line item: Line Number:3 Part Number:Not Available Description: Test Exceptions: DB PO
Price Variance The price on the invoice line item, €1,000.00 EUR, is different from the price on the purchase order line item, (no value), and the difference is more
than the configured tolerance. DB PO Price Variance Der in Rechnung gestellte Positionsbetrag weicht von dem Betrag in der Bestellposition ab und liegt ausserhalb
der eingesteliten Toleranzen.-—

Beschreibung

Wenden Sie sich an lhren Kunden, falls Sie Fragen haben.
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Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein

Schritte zum Finden von Bestellungen

- Klicken Sie auf dem Startbildschirm auf Workbench und wéhlen Sie die Kachel
Bestellungen.

- Wenn Sie die Kachel Bestellungen nicht finden, klicken Sie oben rechts auf die Option
Anpassen um die Kachel fiir Bestellungen hinzufligen zu kénnen.

FTF Busines:
=

Stariseite  Akiivierung D ench | Bostellaufirige ~  Erfdllung ~  Rechnungen ~  Zahlungen ~  Kalaloge ~  Berichie = Nachrichion  Bourleilungen

Workbench

9 0 18 0 41 24

~ Filter bearbeiten

- Klicken Sie in den Optionen auf das + Symbol, um die Kachel Bestellungen hinzuzufiigen

Workbench anpassen Albrechen

Sie kareien in Ihver Warkisench mittlfe von Drag-snd-Diop Kacheln hinzufigen, Loschen und new snardnen sowse Filter eireicten.

x x x x x

AR IV A O B 24 +

- Wabhlen Sie Bestellungen. Dadurch wird eine Kachel hinzugefiigt und Sie gelangen auf die
nachste Seite.

Kachel auswahlen @ Kacheln wurden bereits ausgewdhlt

Bestellung

@  Neue Bestelungen @ Geanderte Bestellungen @ ®  InRechnung zu stellende .. @
l Bestellungen @ + I ®  zubestitigende Artikel @ + Zu versendende Artikel

Bestellaufrage mit Servic... @ t Artikel mit auszufGhrendem S.. t Bestellungen for Sammelrech...

- Auf der nachsten Seite klicken Sie auf Anwenden. Dadurch wird eine Kachel hinzugefiigt
und Sie gelangen zur Startseite.

m S

- Klicken Sie auf Bestellungen und auf Filter bearbeiten und wahlen Sie unter
Bestellauftragsnummern das Optionsfeld Exakte Ubereinstimmung. Geben Sie die
Bestellnummer ein, gegen die Sie Ihre Rechnung einreichen mochten, und klicken Sie auf
Anwenden. Daraufhin wird die Bestellung angezeigt.

- Klicken Sie auf die PO-Nummer. Dadurch gelangen Sie in die PO und kénnen alle Details der
PO einsehen.
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Deutsche Bank Gruppe - So reichen Sie eine PO-Rechnung ein

BT Business Hetwork »  Unternehmenskento |0 Q
Stanseite  Akiivierung  Discovery ~  Vorkbench  Bestellauitrige v ErfOllung v Rechnungen v Zshlungen »  Katsloge v Berichte ~  Machrichten  Beunellungen Erstellen v | e
Workbench 32 Anpassen
Heue Bestellungen Zu bestatigende Artikel gehetiete Dokumente Rechnungen Bestellungen
« e speihem
Bestellungen (1)
~ Filter bearbeiten [l Filter speichem
Kunden Sestellaufiragsnummenn
ahttreffen oder singebion & Wensingshen
Tellweite Uneseinstimmung
® Exaite Ubereinstinmung
chset
Fehigeschlagene Bestellungen emei senden (& o3
Bestellaufragsnummer Kunde Betrag Datum & Bestellstatus In Rechnung gesteliter Betrag Aktionen
Deutsche Bank Group - TEST E145EUR  Nov. 12,2024 Teilweise in Rechnung gestellt €25 EUR

Sollten Sie Ihr Problem mit den oben genannten Schritten nicht I6sen kénnen, wenden Sie sich bitte

an den Deutsche Bank Customer Service Desk.

Region E-Mail-Adresse ‘
Australien au.p2phelp@s2p.db.com
Brasilien br.p2phelp@s2p.db.com
Frankreich fr.p2phelp@s2p.db.com
Deutschland de.p2phelp@s2p.db.com
Hong Kong hk.p2phelp@s2p.db.com
Indien ind.p2phelp@s2p.db.com
Irland ie.p2phelp@s2p.db.com
Italien italy.p2phelp@s2p.db.com
Japan ip.p2phelp@s2p.db.com
Luxemburg lux.p2phelp@s2p.db.com

Niederlande

nl.p2phelp@s2p.db.com

Philippinen ph.p2phelp@s2p.db.com
Polen pl.p2phelp@s2p.db.com
Singapur sg.p2phelp@s2p.db.com
Spanien es.p2phelp@s2p.db.com
Schweiz ch.p2phelp@s2p.db.com

Vereinigte Arabische Emirate

ae.p2phelp@s2p.db.com

Vereinigtes Konigreich

uk.p2p-invoices@s2p.db.com

Vereinigte Staaten von Amerika

us.p2p-invoices@s2p.db.com
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